Kauffrau/Kaufmann - Basisbildung
Kauffrau/Kaufmann - Erweiterte Grundbildung
            Prüfungskommission für die ganze Schweiz

Bewertung Prozesseinheit                  E-Profil (                     B-Profil (
	Prozesstitel:
	

	Halten Sie hier den ersten und den letzten Schritt des Prozesses fest:
	

	Kandidat/in
Name / Vorname
	

	Geburtsdatum / 
Bürgerort
	

	Arbeitgeber
	

	
	

	Termine
	Abgabetermin PE:
	
	Ersatzprüfung


	Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie, 

a) dass die Prozesseinheit selbstständig erstellt wurde und allfällig übernommene Texte mit entsprechenden Quellenangaben gekennzeichnet sind. 
b) dass die Ersatzprüfung gemäss den Ausführungs-bestimmungen korrekt durchgeführt wurden. 
	
	Unterschrift Kandidat/in

	
	
	

	
	
	

	Unterschrift Experten/innen
	
	Datum


	Bewertung
	max.
Punkte
	erreichte Punkte
	
	Notenskala
	
	Note

	Total Punkte Dokumentation
(schriftliches Dossier)
	36
	
	
	69 – 72 Punkte
62 – 68 Punkte
54 – 61 Punkte
47 – 53 Punkte
	
6

5.5

5

4,5
	

	Total Punkte Präsentation und Befragung
	36
	
	
	40 – 46 Punkte
33 – 39 Punkte
26 – 32 Punkte
18 – 25 Punkte
	
4

3,5

3

2,5
	

	Gesamttotal der Punkte
	72
	
	
	11 – 17 Punkte
  4 – 10 Punkte
  0 –   3 Punkte

	
2

1,5

1
	

	Dokumentation (schriftliches Dossier) 


	Flussdiagramm (grafische Darstellung) 
	3
	2
	1
	0
	Begründung

	Inhaltlich korrekter Ablauf 
	
	
	
	
	

	Symbole richtig ausgewählt und Teilschritte aussagekräftig bezeichnet  
	
	
	
	
	

	verlangte Anzahl Teilschritte
	
	
	
	
	

	Kurzbericht 
	3
	2
	1
	0
	Begründung

	Alle wesentlichen Teilschritte im Kurzbericht vollständig und in der richtigen Reihenfolge vorhanden
	
	
	
	
	

	Prozess richtig beschrieben 
	
	
	
	
	

	Text verständlich und nachvollziehbar
	
	
	
	
	

	Kritische Schnittstellen im Ablauf erkennen 
	3
	2
	1
	0
	Begründung

	Wichtigste kritische Schnittstellen erkannt
	
	
	
	
	

	Kritische Aspekte der Schnittstellen nachvollziehbar erläutert
	
	
	
	
	

	Bestehende Vorgehensweise bei kritischen Schnittstellen
begründet
	
	
	
	
	

	Erarbeitete Dokumentation
	3
	2
	1
	0
	Begründung

	Logischer Aufbau
	
	
	
	
	

	Übersichtliche Gliederung 
	
	
	
	
	

	Rechtschreibung/Grammatik
	
	
	
	
	


3 Punkte: gut erfüllt 1
2 Punkte: erfüllt
1 Punkt: teilweise erfüllt
0 Punkte: nicht erfüllt
1 im Sinne von "einwandfrei“
	Bewertung Präsentation/Befragung  


	Präsentation

	3
	2
	1
	0
	Begründung

	gute Struktur – Einleitung, Hauptteil und Schlusswort
	
	
	
	
	

	Körperhaltung, Gestik und Blickkontakt
	
	
	
	
	

	Zeitvorgaben eingehalten
	
	
	
	
	

	Verständlichkeit der 
Ausführungen
	3
	2
	1
	0
	Begründung

	spricht frei, in kurzen, ganzen Sätzen
	
	
	
	
	

	Aussagen sind für Aussenstehende verständlich
	
	
	
	
	

	angenehme Sprechweise (Sprechtempo und Lautstärke)
	
	
	
	
	

	Medien, eingesetzte Hilfsmittel 
	3
	2
	1
	0
	Begründung

	zweckmässige Gestaltung der eingesetzten Hilfsmittel 
	
	
	
	
	

	situationsgerechter Einsatz
	
	
	
	
	

	geschickter Umgang mit Medien
	
	
	
	
	

	Auf Fragen eingehen können
	3
	2
	1
	0
	Begründung

	Ohne Abschweifung beantwortet
	
	
	
	
	

	Gibt klare und inhaltlich richtige Antworten auf Fragen
	
	
	
	
	

	Wirkt sicher und überzeugend
	
	
	
	
	


3 Punkte: gut erfüllt 1
2 Punkte: erfüllt
1 Punkt: teilweise erfüllt
0 Punkte: nicht erfüllt

1 im Sinne von "einwandfrei“

Qualifikationsverfahren für Erwachsene 
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