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e Sind Sie in Ihrer Firma neu fur die Kaufménnischen Lernenden zusténdig und
haben den obligatorischen eintéagigen Ausbildnerkurs der igkg-schwyz noch nicht

besucht?
e Mdchten Sie auf dem neuesten Stand der Ausbildung sein?

Kompetenz in der Ausbildung von Lernenden ist in der kaufménnischen Grundbildung ein integraler
Bestandteil bei der Entwicklung von Fahigkeiten. Als Fuhrungspersonlichkeit setzen Sie bei der
Stoffvermittlung lhre Sozialkompetenz zusammen mit Fach- und Methodenkenntnissen ein. Dazu
notwendig ist das Wissen uber die richtige Anwendung der Instrumente in der kaufmé&nnischen

Lehre.

Kurs-Inhalt

Einfihrung in die kaufmannische Grundbildung
e Aufbau der Lehre
e Die drei Lernorte

Selektion von Lernenden
e Orientierungshilfe
e Die verschiedenen Profile

Lern- und Leistungsdokumentation (LLD) / Konvink
¢ Aufbau und Handhabung der LLD
e Konvink — die digitale Lernumgebung fur die Uberbetrieblichen Kurse

Ablauf der Lehre im Betrieb inkl. der verschiedenen Dokumente
e Leistungsziele (Pflicht- und Wahlpflicht-Leistungsziele)
e Ausbildungsprogramm / -kontrolle
e etc.

Arbeits- und Lernsituationen (ALS)
e Planung, Durchfiihrung und Bewertung
e Einbindung ins Ausbildungsprogramm
e Aufgaben der Berufshildner/in
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Uberbetriebliche Kurse (iiK)
e Inhalt der UK IGKG Schwyz
e (UK-Kompetenznachweis
¢ Hausaufgaben

Werkschauen (WS) und weitere Elemente
o Bedeutung und Ziele der WS
o Ablauf einer WS
e Unterstutzung durch die Berufsbildner/in im Prozess der WS

Qualifikationsverfahren (QV)
e Ablauf
e Teilnote Betrieb

Kurs-Ziele
e Sie kennen den Ablauf der kaufmannische Grundausbildung D&A und kdnnen die Inhalte in
die Praxis umsetzen sowie die wesentlichen Elemente im Lehrbetrieb weitervermitteln.
e Sie kdnnen eine ALS planen, durchfiihren, bewerten und begriinden.
e Sie wissen, wie die Lernenden die Praxisauftrage auf Konvink bearbeiten missen.
e Sie sind in der Lage zu beurteilen, welche Massnahmen im Betrieb implementiert werden
mussen, um die korrekte Ausbildung der Lernenden zu gewébhrleisten.

Zielgruppe

Berufsbildnerinnen und Berufshildner, die noch keine oder nur wenig Kenntnisse Uber die
kaufméannische Grundbildung (Basis Bildungsverordnung 2012) besitzen oder diese nochmals
grundsatzlich durcharbeiten méchten.

Dieser Kurs ist gemass Amt fiir Berufsbildung Schwyz fir Berufsbildnerinnen und Berufsbildner der
Branche D&A obligatorisch.

Kursdaten, Zeit, Ort

Mittwoch, 27. Mai 2020 08.30 — 17.00 Uhr — Neu: Online-Kurs
Dienstag, 23. Juni 2020 08.30 — 17.00 Uhr in Seewen

Anmeldungen

Bitte benutzen Sie das Anmeldetool auf unserer Homepage https://www.igkg-sz.ch/ausbildende
Anmeldeschluss ist jeweils zwei Wochen vor Kursbeginn. Die Teilnehmerzahl ist begrenzt.
Anmeldungen werden in der Reihenfolge des Eingangs berticksichtigt. Die Mindestteilnehmerzahl
pro Kurs betragt 5 Personen.

Kursleitung
Karin Buhler, Kursleiterin igkg-schwyz

Kurskosten

Fr. 100.00 fur Mitglieder der igkg-schwyz

Fr. 180.00 fur Nichtmitglieder

Fir Nicht-Online-Kurse ist das Mittagessen im Kursgeld inbegriffen.

Freundliche Grisse
Geschaéftsstelle igkg-schwyz
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