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igkg-schwyz Kauffrau / Kaufmann EFZ BiVo 2023 – üK 1 – 4 
 

 
 

Terminübersicht üK 1 bis üK 4 
 
Nachfolgend finden Sie alle Daten und Abgabetermine, die für Sie relevant sind. 
 
 
 

 
Zwischen üK 1 und üK 2 
 
Was bis wann 

 
Notieren Sie sich die relevanten Daten und Abgabetermine vor üK 2 
(z.B. mit Erinnerung im Handy…). 
 

 
Arbeitsanleitung «Vorbereitungsauftrag» 
«IPERKA-Methode im Betrieb anwenden» 5 Tage vor üK 2 
 

 
 
Zwischen üK 2 und üK 3 
 
Was bis wann 

 
Trainingsauftrag: «Mein Betrieb» 31. Dezember publiziert 
 

 
 
üK 3 
 
Was bis wann 

 
Arbeitsanleitung «Angeleitete Selbstlernphase üK-Tag 3:» 31. März 
*Etappe 1 bis und mit Etappe 5 
 
Der genaue Zeitraum ist mit dem Berufsbildner zu besprechen 
 

 
 
Zwischen üK3 und üK 4 
 
Was bis wann 

 
üK-KN 1: Transferauftrag 1: „Kundenanliegen bearbeiten“ bis 10 Tage vor üK 4 publizieren 
*bis und mit Teilaufgabe 3.2 
 

 
  

igkg
Notiz
Ergänzung: (Selbstlernphase)
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Kommentar zu Text
Diesen Satz gleich nach dem Titel "üK3" einfügen
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Notiz
Was bedeutet dieses * ?
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Kommentar zu Text
Was bedeutet dieses * ?
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Nach üK 4 
 
Was bis wann 

 
üK-KN Transferauftrag 1: „Kundenanliegen bearbeiten“ finalisieren 15. Juni 
*Teilaufgabe 3.3 Werk finalisieren 
*Teilaufgabe 3.4 zur Beurteilung einreichen 
 
 
Zertifikatstests in Konvink lösen 15. Juni  

• «Betriebliche Schnittstellen gekonnt managen 

• «Kundenanliegen auf unterschiedlichen Kanälen bearbeiten» 
 
Transferauftrag, die zwei E-Test-Zertifikate sowie die Eigenständigkeitserklärung 
im Prüfungsraum (auf Konvink) einreichen 15. Juni  
 
 

 
 
Wird der üK-Kompetenznachweis 1 (Transferauftrag 1, zwei E-Test -Zertifikate und die Eigenständig-
keitserklärung) nicht fristgerecht im Prüfungsraum hochgeladen (z.B. falsche E-Tests oder Eigenständig-
keitserklärung fehlt), hat dies ein Abzug einer ganzen Note zur Folge. Die Kurskommission setzt eine 
Nachfrist. Bei Nichtbeachtung dieser Nachfrist wird der Transferauftrag 2 mit 0 Punkten bewertet. 
 
 
 
Wird anstelle des vorgegebenen Transferauftrages 1 ein anderer Auftrag dokumentiert, wird dieser nicht 
bewertet. Hierfür folgt auch keine Nachfrist. Dies hat die Folge, dass auch in diesem Fall der Transferauf-
trag mit der Note 1 bewertet wird. 
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