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Kursordnung fur Gberbetriebliche Kurse

Allgemeines

Unterrichts-
sprache

Absenzen-
Regelung

Entschuldigungs-
grinde

Unentschuldigte
Absenzen

Nachschulung

Aus Grunden der Lesbarkeit wurde im Text die mannliche Form gewahilt.
Die Angaben beziehen sich auf Angehoérige beider Geschlechter.

Die Unterrichtssprache ist Schweizer Mundart. Die Standardsprache
Deutsch ist situationsgerecht zu fordern, dabei ist speziellen Bedurfnissen
der Kursteilnehmenden Rechnung zu tragen. Die Lernenden wahlen, wie
sie sprechen mochten.

Die Teilnahme an den Uberbetrieblichen Kursen ist obligatorisch.

(BBG, Artikel 23, Absatz 3).

Jede nicht besuchte Lektion des uberbetrieblichen Kurses gilt als Absenz.
Die UK- Leitenden fuhren eine Absenzen-Kontrolle. Verspéatetes Er-
scheinen (ab 5 Min.) zum Unterricht wird auf der Rickmeldung an den
Lehrbetrieb vermerkt.

Lernende, die aus zwingenden Griinden nicht wie vorgesehen am uber-
betrieblichen Kurs teilnehmen kénnen, missen die Absenz mindestens
30 Minuten vor Beginn des Kurses telefonisch oder per E Mail der Ge-
schéftsstelle igkg-schwyz melden (Telefon 041 811 00 10/

e-Mail info@igkg-sz.ch).

Anschliessend ist unaufgefordert innerhalb von 10 Tagen eine schriftliche
Entschuldigung mit Unterschrift der aushildungsverantwortlichen Person
sowie des gesetzlichen Vertreters (bei Lernenden unter 18 Jahren) an die
Geschéftsstelle igkg-schwyz einzureichen.

Als Entschuldigungsgriinde gelten

= Unfall / Krankheit (auf Verlangen der Geschaftsstelle ist ein arztliches
Zeugnis vorzulegen)

» Erflllung gesetzlicher Dienstpflicht

Bei unentschuldigten Absenzen nimmt die Geschéftsstelle umgehend

Kontakt mit dem Lehrbetrieb auf. Es kdnnen folgende Massnahmen

eingeleitet werden:

= Schriftliche Verwarnung der lernenden Person mit Orientierungskopie
an Lehrbetrieb und gesetzlichen Vertreter

= Meldung ans Amt fir Berufsbildung

Bei Absenzen wird die igkg-schwyz unter Kostenfolge eine Nachhol-
Schulung durchfuhren.
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Es wird erwartet, dass sich die Lernenden korrekt verhalten. Ist dies nicht

der Fall, wird dies auf der Rickmeldung an die Lehrbetriebe vermerkt und

es konnen folgende Massnahmen ergriffen werden:

» VorlUbergehendes Wegweisen der lernenden Person aus dem Kurs,
mit dem Auftrag, sich umgehend im Lehrbetrieb zu melden.

*= Im Wiederholungsfalle schriftliche Verwarnung der lernenden Person,
Orientierung des Lehrbetriebs, des gesetzlichen Vertreters sowie des
Amtes fur Berufsbildung.

Als disziplinarische Mangel gelten Vernachlassigung von Kurspflichten,
wie:

» Unpunktliches Erscheinen

= Stéren des Unterrichts durch Seitengesprache, Handy, etc.

= Ungeblhrendes Verhalten gegenliber anderen Personen

» Essen und Rauchen in den Kursrdumen

= Alkohol- und Drogenkonsum wahrend des Kurses

» Verletzung der Hausordnung des Durchflihrungsortes

Die definierten Hausaufgaben missen vor dem UK erledigt werden. Bei
Versaumnissen wird dies auf der Riickmeldung an die Lehrbetriebe ver-
merkt. Vergessenes muss der/dem UK-Leitenden innert 14 Tagen
nachgeliefert werden.

Kursraume, Einrichtungen und Infrastruktur sind mit Sorgfalt zu behan-
deln. Verursacher von Schaden werden belangt.

Die UK-Leitenden informieren am ersten Kurstag Uber den Kleider-Kodex.
Dieser gilt fur alle Uberbetriebliche Kurse.

Ist der Erfolg des Kurses wegen entschuldigten oder unentschuldigten
Absenzen oder aus disziplinarischen Griinden in Frage gestellt, informiert
die KuKo das Amt fiir Berufshildung. Dieses kann Massnahmen im
Rahmen der Lehraufsicht ergreifen.

Interessengemeinschaft Kaufménnische Grundbildung Schwyz
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