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Terminübersicht (BOG) 
Dieses Hilfsmittel verschafft Ihnen einen Überblick darüber, wann Sie welche Aufträge zuhause oder 
im Betrieb bearbeiten.  
 
 
1 Fristen  
In den nachfolgenden Tabellen finden Sie alle Daten und Abgabetermine, die für Sie relevant sind.  
 
Wir arbeiten an den üK-Tagen jeweils mit Ihren Werken, resp. den Entwürfen Ihrer Werke. Bitte 
nehmen Sie einen PC oder ein Tablet mit, damit Sie im üK online darauf zugreifen können. 
 

1.1 Zwischen üK 1 und üK 1a 

Was  Bis wann fertig bearbeitet  
Notieren Sie sich die relevanten Daten 
und Abgabetermine (z.B. mit Erinnerung 
im Handy…). 

üK 1a 

Lerneinheit «Professionell auftreten» 
(inkl. E-Testing)  

10 Tage vor üK 1a 

Praxisauftrag «Mein Betrieb»:  
Werk erstellen  

10 Tage vor üK 1a publizieren 

Praxisauftrag «Mein Betrieb»: 
Zwei Werke kommentieren 

Vor üK 1a 

Klicken Sie sich auf Konvink durch die 
Boxen. Notieren Sie sich ggf. Fragen, 
damit wir diese im üK klären können.  

üK 1a 
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1.2 Zwischen üK 1a und üK 2 

Was  Bis wann fertig bearbeitet  
Lerneinheit «Arbeitsaufträge und 
Rückmeldungen entgegennehmen» 
(inkl. E-Testing)  

Bearbeiten Sie die Lerneinheit, 
bevor Sie den Praxisauftrag 
«Aufträge abwickeln» bearbeiten 

Praxisauftrag «Aufträge abwickeln» 
bis Aufgabe 4 bearbeiten und Werk 
erstellen 

10 Tage vor üK 2 publizieren  

Betriebsbesuch durchführen, Film 
erstellen 

vor üK 2 

Prospekte, Firmenbroschüren, 
Kataloge, Muster usw. für Collage 

üK 2 mitbringen 

 

 

 
1.3 Zwischen üK 2 und üK 3 
Was  Bis wann fertig bearbeitet  
Praxisauftrag «Aufträge abwickeln», 
Aufgabe 5 erledigen 

30. April «zur Bewertung freigeben» 

Kompetenzraster (Pakete nach Absprache 
mit Berufsbildner/in): Selbsteinschätzung  

Ende des ersten Lehrjahres  

Kompetenzraster: Fremdeinschätzung 
durch Berufsbildner/in und Besprechung 
der Ergebnisse  

Ende des ersten Lehrjahres  

Lerneinheit «Wertschätzend 
kommunizieren» (inkl. E-Testing) 

10 Tage vor üK 3 

Lerneinheit «Kundenkontakte richtig 
gestalten» (inkl. E-Testing) 

10 Tage vor üK 3 
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1.4 Zwischen üK 3 und üK 3a 
Was  Bis wann fertig bearbeitet  
Praxisauftrag «Kundengespräche» 10 Tage vor üK 3a publizieren 

ALP vorbereiten üK 3a mitbringen 

 
 
 
1.5 Zwischen üK 3a und üK 4  
Was  Bis wann fertig bearbeitet  
Praxisauftrag «Kundengespräche», 
Aufgabe 6 erledigen  

15. Mai «zur Bewertung freigeben» 

Kompetenzraster: 
Selbsteinschätzung (Pakete nach 
Absprache mit Berufsbildner/in) 

Ende des zweiten Lehrjahres  

Kompetenzraster: 
Fremdeinschätzung durch Berufs-
bildner/in und Besprechung der 
Ergebnisse  

Ende des zweiten Lehrjahres  

Vorbereitungsauftrag üK4 erledigen üK 4 mitbringen 

ALP, finale Version, erstellen üK 4 mitbringen 

1.6 Wissenswertes  

 

Was  Bis wann fertig bearbeitet  
  ALP fertigstellen und dem üK-Sekretariat senden: 10. Februar 
  igkg-schwyz, Geschäftsstelle, 
  Postfach 211, 6431 Schwyz 
 


